~ REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA “GRIPE” SPLIT

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE

 KNJIZNICE

SPLIT , rujan 2000.g.



Na temelju &lanka 45 . Statuta Osnovne (srednje) Skole "GRIPE”

a u svezi s &lankom 28. Zakona o knjiZnicama (Narodne novine,105/97.),8kolski
odbor na sjednici odrZanoj 02. lipnia 2000. donio je

PRAVILNIK
o radu 8kolske knjiZnice

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1,
Ovim pravilnikom ureduje se poloZaj,struktura i rad knjiZnice u Osnovnoj (sred-
njoj) 8koli " GRIPE" (u daljnjem tekstu : Skola).

Clanak 2.

Skolska knjiZnica je mjesto u kojem se pohranjuje,&uva,struéno obraduje i daje
na koriStenje knjiZna i neknjiZna grada.

Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Clanak 3.
Zadaéa je Skolske knjiZnice :

- stvarati kod uenika trajnu naviku da sami traZe knjige,da se
njima znaju koristiti i da u knjizi traZe odgovore za rjeSava-
nje opfih i osobnih problema,

- omoguéiti uCenicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i
programa,

- omoguéiti ufiteljima (nastavnicima) i stru@nim suradnicima
ostvarivanje nastavnog plana i programa i permanentno strucno

usayrsavanje.
) Clanak 4.
KnjiZnicu vodi knjiZniZar.

>y KnjiZni&ar :

planira i programira rad knjiZnice,

obavlja strufno-knjiZni¥ne i informacijsko-referalne poslove,
sudjeluje u neposrednom pedagoskom radu,
obavlja poslove u svezi s kulturnom i Javnom djelatnos$éu §ko;§,

suraduje 8 mati€nim sluZbama,drugim knji¥nicama,knjiZarama i
nakladnicima,

suraduje s ufiteljima (nastavnicima),strugnim suradnicima,

uCenicima te roditeljima i skrbnicima u¥enika i pruZa im struénu
pomoé,

- permanentno se usavrsava,

obavlja druge poslove odredene propisima i opéim .aktima Skole.



II. KNJIZNICNI FOND

Clanak 5.
Fond Skolske knjiZnice sadrZi :
- knjiZnu gradu (knjige,&asopise i drugu tiskanu gradu),

- neknjiZnu gradu (AV sredstva,kompjuterske zapise i sl.).

Clanak 6.
Grada iz ¢lanka 5. ovoga pravilnika treba biti smjeZtena u slobodnom pristupu,
a iznimno u zatvorenim ormarima (AV sredstva i sl.).

Clanak 7.
KnjiZniéni fond mora biti funkcionalan,prilagoden nastavnom planu i programu
i potrebama korisnika Skolske knjiZnice.

III. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 8.

KnjiZnica je duZna osigurati za3titu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem i
ispravnim postupanjem u knjiZnici i izvan nje.

ZaStita knjiZni&ne grade treba obuhvatiti :
- reQizijy knjiZni&ne grade,
- izdvajanje knjiini&ne grade,
- otpis knjiga,
- smjeStaj neuvezaniﬁ Casopisa i novina,
- - uvez knjiga i &asopisa,

- popravak knjiga.

Clanak 9.

Revizijom knjiZni&ne grade u Zkolskoj knjiZnici obvezno se utvrduje stanje na
policama i knjiZnici u cjelini te osigurava &uvanje i zaStita knjiZnilne grade.

Reviziju obavlja knjiZni&ar jedanput tijekom Zkolske godine.
Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike.
Vrijeme revizije odreduje se godiBnjim planom i programom rada Skole.

0 vremenu revizije korisnici se izvjeSéuju tako da mogu pravodobno vratiti

posudene knjige.
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Clanak 1lo.
Izdvajanjem knjiZni&ne grade treba se odvojiti nepotrebna knjiZniZna grada.
Izdvajanje knjiZni&ne grade mora se provoditi neprestano.
Iz Skolske knjiZnice obvezno se i redovito treba izdvajati :

- vrlo oSteene knjige,

knjige koje neto&no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili
sadriaj,

knjige kojih su izdana izmijenjena ili pro¥irena izdanja,
knjige koje nisu prikladne za korisnike Zkolske knjiZnice,

- suvisni primjerci nekih naslova,

nepotrebni &asopisi,AV i dokumentacijski materijal.

Za pravodobno izdvajanje knjiZni&ne grade odgovoran je knjiZnigar.

Clanak 11.
Izdvojene knjige se otpisuju.

O otpisu izdvojenih knjiga odluduje ravnatelj na prijedlog knjiZni&necg odbora.

Nakon otpisa knjiga knjiZni&ni odbor utvrduje

koje se od otpisanih knjiga
trebaju zamijeniti drugim primjercima.

Clanak 12.

OSteéene knjige knjiZnica je duZna pravodobno popraviti sama ili keriStenjem
usluga izvan Skole.

Casopise i novine knjiZnica je du¥na uredno kompletirati po godiftima,a
Easopi§e vaZne za knjiZnicu i 8kolu u cjelini pravodobno dati na uvez.

KnjiZnifar je duZan nafiniti popis knjiga i €asopisa koji su dani na uvez.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.
U prostorijama knjiZnice korisnici se mogu svakodnevno sluZiti knjigama,
Casopisima i novinama.

Clanak 14.

Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi :

odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do &etrn. (14) dana,

odjednom Pet (5) brojeva ¥asopisa na vrijeme do pet (5) dar

- dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme

do _dva (2) dana,
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Clanak 15.
Za iznoSenje izvan prostorija knjiZnice ne mogu se posuditi : prirucnici,
enciklopedije,leksikoni,rje&nici,bibliografski rje&nici,bibliografije,atlasi,
gospodarski pregledi i sl.,osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu
ugitelja Skole.

Clanak 16.

Ako je potraZnja za nekim knjigama poveéana,knjiZnifar je ovlaSten prigodom
posudbe skratiti korisniku vrijeme koriZtenja odredeno &lankom 14. ovoga
pravilnika.

Za vrijeme ljetnog i zimskog odmora ulenika te kada postoje opravdani razlozi
knjiZni&ar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno &lankom 14.
ovoga pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga &lanka ocjenjuje knjiZnilar samcstalno.

Clanak 17.

Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjiZnu i neknjiZnu gradu prema
zahtjevu uditelja ili struénog suradnika.

Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga &lanka odreduje knjiZnicar u dogovoru
s uliteljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i
programa koji se izvode u razredu uz pomoé posudene knjiZnicne grade.

Clanak 18.

Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu Skolska knjiZnica moZe
posudivati knjiZni&nu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge
knjiZnice ili pravne osobe u &ijem je knjiZnica sastavu i Skole.

V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 19.
Uslugama Skolske knjiZnice mogu se koristiti ufenici (roditelji i skrbnici
uCenika) -uditelji (nastavnici),stru®ni suradnici i ostali zaposlenici Skole.
Clanak 2o0.

Korisnicima usluga #kolske knjiZnice iz &lanka 19. ovoga pravilnika knjiZnica
moze izdati odgovarajuée &lanske iskaznice.

Za sve korisnike iz &lanka 19. ovoga pravilnika &lanstvo u Skolskoj knjiZnici
je besplatno.
Clanak 21.

KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima,u
skladu s odredbama ovoga pravilnika i drugih opéih akata Skole.

Korisnici su duZni izvijestiti knjiZni&ara o svakoj promjeni prebivalifta ili
boravigta,odnosno o promjeni osobnih podataka.
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Clanak 22.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duZni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti
pravodobno vratiti posudenu knjigu ili drugu knjiZnu gradu,duZan je o tome

izvijestiti knjiZni&ara,a posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka
razloga sprijeCenosti.

Clanak 23.

Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige,a ne radi se o slucaju iz
glanka 22. stavak 2. ovoga pravilnika,knjiZnifar €e opomenuti.

Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudene knjige,duZan je platiti zakasnir
i iznosu od 0,50 kn po danu.

Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka,po danu i knjiZnoj jedinici,odreduje
Ekolski odbor kod donoSenja godiSnjeg plana i programa rada Skole.

Clanak 24.
Korisnici su duZni &uvati knjiZniZnu gradu od svakoga o3telenja.
Korisnici ne smiju trgati listove knjiga,podcrtavati dijelove knjiga,izrezivati
slike,prljati knjige i sl.
Clanak 25.
Korisnik koji izgubi ili oSteti posudenu knjigu,odgovoran je za Stetu.

Ako je knjiga oStedena toliko da se ne moZe viSe koristiti ili je izgubljena,
korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga &lanka,duZan je nabaviti

i vratiti knjiZnici drugu knjigu koja joj je potrebna,u visini cijene posudene
knjige.

Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 3. ovoga &lanka,duZan je Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti izgubljene,odnosno oStefene knjige.

Odluku o plaéanju nadoknade Htete iz stavka 4. ovoga &lanka na prijedlog
knjiZni&ara donosi ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga &lanka u¥ini uenik,odgovoran je
roditelj,odnosno skrbnik ulenika.

* Clanak 26.

sa M .

svjedodZaba i sl. uvjetovati vraéanjem posudenih knjiga ili placanjem
nadoknade Stete za izgubljene ili o3tefene knjige.
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VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 27.
KnjiZnica radi :

-= ponedjeljkom od 43 jpdo 19 30 sati,

- utorkom od 7730 do13.30 sati,
- srijedom od 13.30d019. 30 sati,
- Zetvrtkom od 13.30d019.30 sati,
- petkom od 7.303013.30 gati,

Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istie na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 28.

-0 promjenama u radu knjiZnice knjiZnidar je duZan pravodobno izvijestiti sve

‘korisnike knjiZni&nih usluga.

Clanak 29.

posudivanju knjiga i drugim poslovima u knjiZnici mogu pomagati ufenici (&lanovi
knjiZnicarske skupine).

Clanak 3o.
u ﬁrostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red i mir,knjiZnilar je ovlaSten udaljiti iz prost rija
knjiZnice.
X Clanak 31. 7
U prostorijama Ekolske knjiZnice mogu boraviti samo korisnici (&lanovi) knjiZnice.
Korisnici u €itaonicu i knjiZnicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine

nepofudnog sadrZaja.

Clanak 32.

U prostorijama knjiZnice organizira se individualni rad s uZenicima,rad sa
skupinama u€enika,nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti,kvizovi,natjecanja,
razgovori,sekcije i1 sl.) u skladu s godiZnjim planom i programom rada Skole.

VII. KNJIZNICNI ODBOR

€lanak 33.
Uz 3kolsku knjiZnicu osniva se knjiZniéni odbor.

KnjiZni&ni odbor &ine knjiZni&ar i dva &lana koje iz reda ulitelja (nastavnika) i
struZnih suradnika Skole imenuje ravnatelj.

Predsjednik knjiZni&nog odbora je knjiZni&ar.
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gnjiZni¥ni odbor :

Clanak 34.

= raspravlja i odluduje o rady knjiZnice
- prati ostvarivanje rada U knjiZnici,

- daje ¥kolskom odboru,udite]

Jskom (nastavnik | fadu
ravnatel ju prijedloge TaSkaD Y vlelu 3

i miZljenja u svezi s radom knjiZnice,
= predlaZe nabavu kn

JiZne 1 neknjiZne grade te potrebit
knji%ni&ne opreme,* ’ e

= odluuje o izdavanju &lanskih iskaznica iz &lanka 20. ovoga
pravilnika,

r

- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim
opéim aktima Skole.

. Clanak 35.
KnjiZni¥ni odbor radi na sjednicama.

Sjednice knjiZniZnog odbora saziva knjiZni&ar.

KnjiZniZni odbor moZe pravovaljano odluXivati ako Je na sjednici nazoZna veéina
njegovih &lanova.

KnjiZni¥ni odbor donosi odluke veéinom glasova svojih &lanova.

Clanak 36.
Na - sjednicama knjiZni&nog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi jedan od &lanova knjiZni&nog odbora.
Zapisnik potpisuju knjiZni&ar i zapisni&ar.

Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavlja ravnatelju.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

S odredbama ovoga pravilnika razredni u¥itelji (nastavnici) duZni su upoznati
u€enike i roditelje,odnosno skrbnike uZenika.

Clanak 38.
Ravnatelj je duZan imenovati &lanove knjiZfni¥nog odbora u roku do 30 dana od
dana stupanja na snagu ovoga pravilnika.

Clanak 39.

Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu
u knjiZnici.

Clanak 4o.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom (osmoga dana) objavljivanja na o
Skole. .
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