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REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA SPLITSKO DALMATINSKA
GRAD SPLIT

OSNOVNA SKOLA ,,LOKVE - GRIPE*
Split - Alejzija Stepinca 12

KLASA: 035-01/21-01
UR.BR.: 2181-57-21-04
Split, 31.12.2021. godine

Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. i &lanka 27. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne
novine broj 75/21), &lanka 2. stavka 1. i &lanka 14. stavka 1. Naputka o brojéanim oznakama
pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132/21) i &lanka
72. Statuta Osnovne $kole ,,.Lokve — Gripe* Split (K1.:012-03/ 19-01, Ur.br.:2181-57-19-03 od
28.05.2019. godine) ravnatelj Osnovne $kole ,.Lokve — Gripe* Split, dana 31. prosinca 2021.
godine donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
I BROJCANIH OZNAKA
L
Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka (u daljnjem tekstu: Plan) sastoji se od
klasifikacijskih oznaka i od brojéanih oznaka ustrojstvenih jedinica i sluZbenih osoba u
Osnovnoj Skoli ,,Lokve - Gripe* Split .
IL.

Evidencija predmeta upravnog postupka i evidencija predmeta neupravnog postupka vodi se
po sustavu klasifikacijskih oznaka.

Klasifikacijskom oznakom se oznatava predmet prema upravnom podrudcju ili djelatnosti,
obliku, godini nastanka i rednom broju predmeta.

II1.
U Osnovnoj skoli ,,Lokve — Gripe Split primjenjuju se sljedece klasifikacijske oznake za

2022. godinu, te se one u narednim godinama imaju uskladiti prema tekucoj godini na koju se
odnose .




008-01/22-01 INFORMIRANJE (povjerenik za informiranje)
009-01/22-01 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA ( AZOP)

011-01/22-01 STATUT I OSTALI AKTI SKOLE
011-02/22-01 akti ravnatelja

011-02/22-02 aktiv ravnatelja
011-03/22-01 tajnistvo

034-01/22-01 UPRAVNI POSTUPAK

(zahtjevi — rjeenja, pedagoske mjere)

034-01/22-02 potvrde udenicima

034-01/22-03
034-02/22-01

potvrde radnicima
upravni spor

035-01/22-01 UREDSKO POSLOVANJE (klasifikacijske oznake)
035-02/22-01 (evidencije o satima rada ...)

036-01/22-01 ARHIVA

038-01/22-01 PECATIL, ZIGOVI I STAMBILJI

040-01/22-01 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA (opéih i pojedinaénih)

041-01/22-01 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

042-01/22-01 UNUTARNJA KONTROLA I REVIZIJA

044

044-01/22-01
044-02/22-01
044-03/22-01
044-04/22-01
044-05/22-01
044-06/22-01

050-01/22-01
053-01/22-01
061-01/22-01

110-01/22-01

112

112-01/22-01
112-02/22-01
112-03/22-01

NADZORI 1 INSPEKCLIE
upravna inspekcija

sanitarna inspekeija
zdravstvena inspekcija
inspekcija rada

zaStita na radu

civilna zastita

PREDSTAVKE I PRITUZBE
MOLBE I PRIJEDLOZI
JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

REGISTAR ZAPOSLENIH

RADNI ODNOS

zahtjev za suglasno$éu MZO

prijava potrebe za zaposljavanjem

prijava organizacijskih viskova i manjkova (Zupanija)




112-04/22-01 natjeaj, lista kandidata, poziv na vrednovanje, zapisnik...
112-05/22-01 ugovor o radu na neodredeno vrijeme

112-05/22-02 ugovor o radu na odredeno vrijeme

112-06/22-01 prestanak ugovora o radu na neodredeno vrijeme
112-06/22-02 prestanak ugovora o radu na odredeno vrijeme
112-07/22-01 napredovanja

112-08/22-01 ugovor o djelu

112-09/22-01 pripravnici

112-10/22-01 provjera vjerodostojnosti isprava

112-11/22-01 prekovremeni rad

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, BOLOVANJA
113-01/22-01 tjedno zaduZenje, odluka o radnom vremenu
113-02/22-01 godi3nji odmor

113-03/22-01 dopust ( plaéeni i neplaeni)

113-04/22-01 bolovanja

114-01/22-01 RADNI SPOROVI

115-01/22-01 ZASTITA NA RADU
115-02/22-01 OZLJEDE NA RADU

117-01/22-01 RADNI STAZ

120-01/22-01 STJECANJE PLACE

121 PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01/22-01 dnevnice (putni nalog)

121-02/22-01 prijevoz

121-03/22-01 regres za godisnji odmor, pomo¢i, otpremnine
121-04/22-01 jubilarne nagrade

130-01/22-01 SAVJETOVANJA I SEMINARI

133-01/22-01 STRUCNI ISPITI (ugitelji, tehnigko osoblje ...)
150-01/22-01 SINDIKAT

245-01/22-01 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA
246-01/22-01 ZASTITA I SPASAVANIE

361-01/22-01 GRADNJA OBJEKTA
(gradevinska dozvola, uporabna dozvola, tehnicki pregled)

372-01/22-01 POSLOVNI PROSTOR (zakup kolskog prostora — ugovori, natje¢aji)
400-01/22-01 FINANCIJSKO - PLANSKI DOKUMENTI

401-01/22-01 RACUNI, PREDRACUNI (cesije)
401-02/22-02 NARUDZBENICE




406-01/22-01 NABAVA (javna nabava, jednostavna nabava, inventura)

421-01/22-01 DONACILIJE, SUBVENCLJIE

430-01/22-01 RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA - UGOVORI
453-01/22-01 OSIGURANJE

470-01/22-01 FINANCIJSKI NADZOR

502-01/22-01 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE (ozljeda na radu)

600 OBRAZOVNE USTANOVE

600-01/22-01 rad osnovne 3kole (akt o osnivanju)
600-02/22-01 upis u sudski registar i e-komunikacije sa sudovima
600-03/22-01 inspekcijski nadzor - prosvjetna inspekcija
600-04/22-01 3kolski odbor

600-05/22-01 natjeaj i suglasnosti na imenovanje ravnatelja
600-06/22-01 ugiteljsko vijeca

600-07/22-01 razredno vijece

600-08/22-01 radnicko vijeée

600-09/22-01 skup radnika

600-10/22-01 vijeca roditelja

600-11/22-01 vijeéa uditelja

602 OSNOVNO SKOLSTVO

602-01/22-01 upisnica/ispisnica

602-01/22-02 svjedodzbe

602-01/22-03 duplikati svjedodzbe

602-01/22-04 prijepis ocjena

602-01/22-05 popravni ispit, dopunska nastava, izborna
602-01/22-06 ucenici s teSkoéama / daroviti

602-01/22-07 natjecanja ucenika i nagrade

602-01/22-08 preispitivanje ocjene

602-01/22-09 pedagoske mjere

602-01/22-10 kolska knjiZnica

602-01/22-11 udZbenici, besplatni udZbenici

602-01/22-12 prehrana ucenika (izjave, ugovori, opomene)
602-01/22-13 odluka o zaduZenju uéitelja i struénih suradnika
602-01/22-14 pozivi roditeljima

602-01/22-15 centar za socijalnu skrb

602-01/22-16 izleti, ekskurzije

602-01/22-17 3kolski kurikulum

602-01/22-18 godisnji plan i program rada gkole

610-01/22-01 MANIFESTACIJE, OBLJETNICE

953-01/22-01 STATISTIKA




IV.

RjeSenjem o odredivanju brojéane oznake u uredskom poslovanju

Osnovnoj 8koli ,,Lokve — Gripe“ Split je
dodijeljen sljedeé¢i UR.BR.: 2181-57-22-00 (za 2022. godinu).

V.

Unutarnje ustrojstvene jedinice / slubene osobe Osnovne $kole »Lokve Gripe“ Split:

— uprava Skole (ravnatelj, tajnik, voditelj raCunovodstva), struéna sluzba Skole (uditelji,
stru¢ni suradnici-pedagog, defektolog, $kolski knjiZni¢ar), tehnitka sluzba Skole (domar -
loZa&, kuhar, spremac), kolegijalna tijela skole (8kolski odbor, utiteljsko vijece, vijece
ucenika, vijeée roditelja) radnicko vijeée, sindikat.

VI

Ovaj Plan stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i.
Ovaj plan je objavljen na oglasnoj ploéi dana 31.12.2021.

RAVNATELJ:

%

Davor Simié, prof.




